POLITYKA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH
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BEZPIECZENSTWO INFORMAGJI

Opole 25.05.2018

Szanowni Panstwo,

caty nasz zespot docenia zaufanie i fakt, ze powierzyliscie nam swoje dane osobowe. Do
ochrony danych osobowych przyktadamy duzq wage, dlatego tez, w zwigzku z wejsciem w Zycie zmian
wynikajgcych z Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony 0sdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych (RODO), ponizej informujemy Paristwa o zasadach
przetwarzania danych osobowych oraz o przystugujgcych Paristwu prawach z tym zwiqzanych.

Z powazaniem

Boseng, Hhaun
Bozena Krawczu

POLITYKA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

1.

Niniejsza Polityka Prywatnosci okresla zasady gromadzenia, przetwarzania i wykorzystywania danych
osobowych pozyskanych przez Administratora Danych Osobowych (ADO).

2.

Administratorem Danych Osobowych (ADO) jest Bozena Krawczuk prowadzgca Kancelarie
Bezpieczeristwa Informacji z siedzibg w Opolu przy ul. Swiatowida 2/24 (45-325 Opole).

3.

ADO doktada szczegdlnej starannosci do poszanowania prywatnosci wszystkich oséb fizycznych
uczestniczacych w relacjach biznesowych ADO.

4.

Nad bezpieczenstwem Panstwa danych osobowych czuwac bedzie powotany przez ADO Inspektor
Ochrony Danych, lub osoba przez niego wyznaczona, z ktérg mozna sie kontaktowac:

- telefonicznie: +48 515 931 792
- pod adresem e-mail: iod@kancelariaabi.pl

- poprzez elektroniczny formularz dostepny na stronie www.kancelariaabi.pl
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- pisemnie, przesytajgc korespondencje na adres: Kancelaria Bezpieczeristwo Informac;ji
ul. Swiatowida 2/24, 45-325 Opole z dopiskiem ”10D”.

5.
Ochrong danych przepisy RODO obejmujg informacje, ktoére dotycza:

- Os6b fizycznych,

- Os6b fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg,

- Osdb fizycznych biorgcych udziat w procesach biznesowych, marketingowych i innych
w ktdérych przetwarza sie dane osobowe.

6.
Do danych osobowych majg bezposredni dostep jedynie upowaznieni pracownicy ADO.
7.
Odbiorcami Panstwa danych osobowych sg nastepujgce podmioty:
- upowaznione na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa instytucje
- biura informacji gospodarczej
- $wiadczace ustugi doreczenia korespondencji i przesytek
- Swiadczgce ustugi drukarskie i archiwizacyjne
- $wiadczace ustugi informatyczne i nowych technologii
- S$wiadczace ustugi marketingowe, komunikacyjne i analityczne
- S$wiadczace ustugi ksiegowo-finansowe
- $wiadczgce ustugi audytorskie i kontrolne
- $wiadczgce ustugi prawne i windykacyjne
- $wiadczace ustugi hostingowe
8.

Cel przetwarzania, zakres i czas przetwarzania sg szczegdétowo omoéwione w dedykowanej klauzuli
informacyjnej zatagczonej na stronie www.kancelariaabi.pl w zaktadce ,Jak chronimy Twoje dane”.

9.

ADO gwarantuje nieprzerwany dostep do swoich danych i mozliwos¢ ich sprostowania, poprawiania
i uzupetniania w kazdej chwili. Jezeli jest to technicznie mozliwe ADO zapewnia rowniez mozliwosc
przenoszenia danych osobowych do innego administratora, w ustrukturyzowanym, powszechnie
uzywanym formacie nadajgcym sie do odczytu maszynowego. Jezeli podstawg przetwarzania danych
osobowych jest Panstwa zgoda mozna jg w kazdej chwili odwotac. Podjecie takiej decyzji nie wptywa


http://www.kancelariaabi.pl/

POLITYKA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Kancelaria
BEZPIECZENSTWO INFORMAGJI

jednak na prawo administratora do przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie wyrazonej przez
Panig/Pana zgody przed jej cofnieciem.

10.

Macie Panstwo prawo, bez wzgledu na przyczyne, do wniesienia w dowolnym momencie sprzeciwu
wobec przetwarzania danych osobowych. Po jego otrzymaniu przestaniemy przetwarza¢ Panstwa
dane w celu lub celach, co do ktérych wyraziliScie Paistwo sprzeciw, chyba ze wykazemy istnienie
waznych prawnie uzasadnionych podstaw do przetwarzania, nadrzednych wobec Panstwa interesow,
praw i wolnosci innych osdb, lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.
W celu skorzystania z prawa sprzeciwu nalezy skontaktowaé sie z nami. Wybierajac jedna
z zaprezentowanych powyzej form komunikacji.

11.

Macie Panstwo prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, gdy uznacie, ze przetwarzanie danych
osobowych narusza obowigzujgce przepisy. Adres Prezesa Urzedu Ochrony Danych: ul. Stawki 2, 00-
193 Warszawa.

12.
Szczegdtowy wykaz Panstwa praw znajduje sie z Zatgczniku nr 1 do niniejszej polityki.
13.
Panistwa dane osobowe mogg by¢ przetwarzane w oparciu o ponizsze podstawy prawne:
- na podstawie wyrazonej przez Panstwa zgody - art.6 ust.1 lit.a RODO;
- na podstawie dziatan przed umownych lub faczacej nas umowy- art.6 ust.1 lit.bo RODO;

- z powodu obowigzku prawnego jaki cigzy na ADO w zwigzku z realizacjg przepisow
prawa Unii lub prawa polskiego- art.6 ust.1 lit.c RODO;

- w zwigzku z realizacjg prawnie uzasadnionego interesu ADO- art.6 ust.1 lit.f RODO.

14.

Informujemy, ze Panstwa danych przetwarza je zgodnie z przyjetg politykg retencyjng, tylko i wytgcznie
do czasu istnienia podstawy do ich przetwarzania:

- dla kategorii informacji zwigzanych z udzieleniem odpowiedzi na zadane przez Panstwa
pytanie, przez formularz kontaktowy czy drogg e-mail, dane osobowe bedg
przetwarzane do czasu zakonczenia komunikacji w celu udzielania wyczerpujacej
odpowiedzi;

- w przypadku przetwarzania danych w celu realizacji zaméwienia, badz zawartej miedzy
nami umowy dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do
zrealizowania i rozliczenia zamowienia — umowy, chyba ze przepisy stanowig inaczej np.
dla celéw rozliczen podatkowych;
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- w przypadku przetwarzania Panstwa danych osobowych dla realizacji naszych
uzasadnionych intereséw, bedziemy je przetwarzali do czasu istnienia tego interesu;

- jezeli podstawg przetwarzania danych osobowych byta Panstwa zgoda, przetwarzanie
danych bedzie realizowane do momentu ztozenia przez Panstwa oswiadczenia
o wycofaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w celu, ktorego dotyczyta
zgoda. Jednak pomimo wycofania zgody, bedziemy mogli przetwarza¢ Panstwa dane
osobowe, jesli uprawnia¢ nas bedzie do tego powszechnie obowigzujgce prawo (np.
w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen).

15.

ADO stosuje zabezpieczenia zapewniajgce ochrone danych przed utratg, niewfasciwym
wykorzystaniem i modyfikacjg. Administrator Danych Osobowych zobowigzuje sie chroni¢ wszelkie
Panistwa dane zgodnie z normami ochrony bezpieczenstwa z zachowaniem poufnosci i wytycznych
RODO.

16.

Integralng czescig niniejszej polityki sg dedykowane klauzule zamieszczone na stronie
www.kancelariaabi.pl w zaktadce ,Jak chronimy Twoje dane”:

- klauzula dla 0s6b starajgcych sie o prace

- klauzula dla naszych klientow lub kontrahentéw

- klauzula dla pracownikéw naszych klientéw lub kontrahentéw

- klauzula dla 0séb nawigzujgcego z nami kontakt za pomocg formularza kontaktowego

- klauzula dla 0séb uczestniczgcych w dziataniach marketingowych

Data ostatniej modyfikacji: 25.05.2018 r.

Zatacznik nr 1 do Polityki ochrony danych osobowych

W zwigzku z przetwarzaniem przez nas Panistwa danych osobowych, przystugujg Panstwu liczne
uprawnienia, w szczegélnosci nalezg do nich:

1. Prawo zadania dostepu do danych osobowych

W kazdym czasie mozecie Panstwo zada¢ informacji o tym jakie dane osobowe s3g przez nas
przetwarzane oraz w jakim celu przetwarzamy. Mozecie rowniez zgda¢ informacji o tym jakim
podmiotom powierzyliémy do przetwarzania wasze dane osobowe i jak dtugo bedziemy je
przetwarzac.

Mozesz Panstwo rowniez od nas zagda¢ wydania kopii przetwarzanych przez nas danych osobowych.
Pierwsza kopia takich danych jest zawsze darmowa. W przypadku, gdy zwrdcicie sie Panstwo
o wydanie kolejnej mozemy za jej wydanie naliczy¢ symboliczng optate pokrywajgcg koszty
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administracyjne zwigzane z jej wydaniem. Jezeli zadanie wydania kopii danych osobowych nastgpi
przy pomocy komunikacji drogg elektroniczng i nie bedzie zawiera¢ zgdania wydania kopii w innej
formie, wéweczas kopie tych danych otrzymacie Panstwo réwniez drogg elektroniczna.

W sytuacji gdy wydanie kopii Panstwa danych osobowych nie bedzie mogto odby¢ sie bez ujawnienia
danych osobowych innych osdb, poinformujemy Panstwa o braku mozliwosci wydania takiej kopii.

2. Prawo zgdania sprostowania danych osobowych

W przypadku gdy Panstwa dane osobowe sg waszym zdaniem nieprawidtowe, niekompletne czy
nieaktualne mozecie sie do nas zwrdci¢ z zgdaniem ich sprostowania lub ich uzupetnienia.

3. Prawo zgdania usuniecia danych osobowych
W kazdym momencie mozecie Paristwo od nas zazgdac usuniecia swoich danych osobowych, gdy:

a/ dane te nie sg juz niezbedne do realizacji celéw, w ktérych zostaty zebrane, lub w inny
sposob przetwarzane,

b/ gdy stwierdzicie, ze przetwarzamy wasze dane osobowe niezgodnie z prawem
i zostanie to prawnie uzasadnione,

¢/ dane osobowe muszg zosta¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku prawnego
przewidzianego w prawie Unii Europejskiej lub prawie polskim,

d/ wycofacie Panstwo zgode na przetwarzanie swoich danych osobowych, a ich
przetwarzanie realizowane byto wtasnie na podstawie tej zgody.

We wszystkich tych przypadkach, Pafistwa dane osobowe zostang przez nas usuniete bez
zbednej zwtoki. Niemniej jednak zgdanie nie zostanie spetnione w przypadku:

a/ gdy dalsze przetwarzanie Panstwa danych osobowych bedzie niezbedne abysmy mogli
sie wywigzac z cigzagcego na nas prawnego obowigzku wynikajgcego z prawa UE lub
prawa polskiego,

b/ gdy dalsze przetwarzanie Paristwa danych realizowa¢ bedzie nasz prawnie uzasadniony
cel, dla ustalenia lub dochodzenia roszczen.

4. Prawo z3dania ograniczenia przetwarzania danych osobowych

Przez ograniczenie przetwarzania danych osobowych nalezy rozumieé¢ takie ich oznaczenie
w systemach przetwarzania, ktére pozwoli na ograniczenie ich przetwarzania w przysztosci.

Z 73daniem ograniczenia przetwarzania danych osobowych mozecie Panstwo wystgpic¢ gdy:

a/ kwestionujecie prawidtowos$¢ danych osobowych — na okres pozwalajgcy
Administratorowi sprawdzi¢ prawidtowos¢ tych danych;

b/ waszym zdaniem przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a wy sprzeciwiacie sie
usunieciu danych osobowych, zgdajgc w zamian ograniczenia ich wykorzystywania;
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¢/ Administrator nie potrzebuje juz waszych danych osobowych do celéw przetwarzania,
ale sa one potrzebne wam a wiec osobie, ktdrej dane dotycza, do ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen;

d/ wniesliscie sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO wobec przetwarzania — do czasu
stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora s3
nadrzedne wobec podstaw waszego sprzeciwu.

Jezeli prawo do przetwarzania zostato ograniczone, Administrator moze tylko takie dane
przechowywac. Inny rodzaj przetwarzania moze byc¢ realizowany wytacznie za Panstwa zgoda,

lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii lub panstwa cztonkowskiego.

Przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania Panfstwa danych osobowych, zawsze was o tym
poinformujemy.

5. Prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych

Gdy Panstwa dane osobowe bedg przez nas przetwarzane do celéw wynikajgcych z naszych prawnie
uzasadnionych interesow bedziecie mogli wnie$¢ sprzeciw wobec ich przetwarzania. W takim
przypadku zaprzestaniemy ich przetwarzania, chyba ze wykazemy podstawy do ich dalszego
przetwarzania w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, badZ gdy wykazemy, ze nasz interes
w przetwarzaniu Panistwa danych jest nadrzedny wobec waszego uprawnienia.

W przypadku udzielenia nam zgody marketingowej, w kazdym czasie mozecie Panstwo zagdad
zaprzestania przez nas przetwarzania swoich danych osobowych w tym celu. W takim przypadku,
niezwtocznie zaprzestaniemy ich przetwarzania w tym witasnie celu.

6. Prawo zadania przeniesienia danych osobowych

W przypadku gdy bedziemy Panstwa dane osobowe przetwarzaé w sposdb zautomatyzowany, na
podstawie waszej zgody, badZz w zwigzku z wykonywaniem zawartej miedzy nami umowy, bedziecie
mogli zgdac od nas otrzymania swoich danych w ustrukturyzowanej formie, w powszechnie uzywanym
formacie pliku elektronicznego (np. excel), tak abyscie mogli te dane przenie$¢ do innego podmiotu.
Bedziecie réwniez Panstwo mogli zgdac przekazania takiego pliku wskazanemu przez was innemu niz
my administratorowi danych osobowych.



